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Para emissao da Nota Fiscal Tomador Eletrénica, o usuario devera acessar a aplicacdo
através do site da prefeitura clicando no link Nota Fiscal Eletrénica e abrira a tela de
apresentacao do sistema.
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€ localhost:8181/met VEB/# Pesquisal b+ =] 3 A O vy =
BAHIA
MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS DATA: 18/01/2016
Soivs PORTAL DO CONTRIBUINTE INFORMAGOES DO MUNICIPIO
Esqueceu a Senha? PARA MAIORES
i INFORMACOES FAVOR
Alterar Senha * PEDIDO DE HABILITAGAO ENCAMINHAR E-MAIL PARA
Efetuar Login * PEDIDO DE HAB. SUBSTITUTO nfe@pmif.ba.gov.br
® Autenticar NFS-e / Consultar RPS
® Autenticar RPS ESTAMOS FUNCIONANDO EM
Login: NOVA SEDE.EMPRESARIAL
TORRES BUSINESS.Rua Silvandir
F.Chaves N°108,Sala ~
Senha: 12 Pitangueiras.UMA RUA APOS
O MENANDRO DE FARIAS.
Entrar  Limpar
CDNFIGURAQT\DDE
AMBIENTE
Mantenha sempre atualizada a
versdo do seu navegador.
]
1 - InformagBes do Municipio - Neste campo sao apresentadas informacdes

disponibilizadas pela Prefeitura, como dados para suporte técnico (email
csantos@pmlf.ba.gov.br e telefone 71-3288-8687) e horario de atendimento (de segunda a
sexta das 8:00 as 15:00 hs).

2 - Portal do Contribuinte - No Portal do Contribuinte vocé tem acesso:
—Pedido de Habilitacéo;

—Autenticar NFS-e / Consultar RPS;

—Consultar Legislacao;

—Manual NFS-¢;

—Manual NFTS-e;

—Manual Web Service;

No Pedido de Habilitacdo o contribuinte solicita acesso ao sistema para que ele possa
emitir notas fiscais. Ap0s o preenchimento e cadastro do Pedido de Habilitacdo, o
contribuinte devera anexar a documentacao exigida e entregar na Central de Atendimento
que ird fazer a conferéncia dos documentos e autorizar a criacdo do login e senha para o
contribuinte.
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- Seja Bem Vindo Convidado

Tributério -» Pedido de Habilitagio

Incluir Pedido de Habilitagao

Dados da ldentiicagao

ra—. - s

* Tipo de Pessoa: @ Fisica () Juridica “Inscrigao da Empresa: Nome: ﬁ,‘,’::;‘,‘;‘,"
1 [ | [ ]
“CPF do Responsével: ';;'fe:: "::“"“5" £ “*Nome do Responsavel:
[ ] [ ]
Codigo CNAE: Descrigio
[ ]
Imagens Dados de Contato
“E-mail
imagem Logomarca: \ I
| Selecionar arquive.. | Nenhum arguivo selecionado *Telefone Comercial: Telefone Residencial: Celular:
(] | bl | Dl
[ Habilitar alteragao do enderego:
* CEP: Pais: U * Municipio: * Bairro:
| — [——selecione —— =] [— selecione — ] ——
* Logradouro: * Namero: Complemento: * Status Enderego:
— " R — I | [—eooe— 1]

Os campos que possuem o asterisco vermelho ( * ) sdo de preenchimento obrigatorio.

Essa tela s6 deve ser preenchida para os contribuintes que possuem uma Inscricao
Municipal.

Informe o CNPJ da Empresa e cliqgue na imagem da lupa. Se a empresa ja estiver
cadastrada, o sistema ira preencher os dados de Razdo Social, CGA da Empresa,
Sequéncia, Digito, Codigo CNAE e Data da Inscricdo na Prefeitura. Se nao estiver, ele
exibird a mensagem “Pessoa Juridica ndo Encontrada” e ndo permitirhd o cadastramento
do Pedido de Habilitacao.

Informe o Nome e CPF do So6cio Responsavel, e-mail e o telefone residencial que séo
obrigatérios.

Informar somente um email no pedido de Habilitacdo para recebimento da senha de
acesso.

O campo de Logomarca nao € obrigatorio.

Ao final do preenchimento, clique no botdo Gravar. O sistema ir4 exibir o relatério
SOLICITACAO DE HABILITACAO PARA EMISSAO DE NFTS-e que devera ser
preenchido, devidamente assinado e entregue a Central de Atendimento junto com a
documentacao informada no formulario.

O Usuario devera aguardar o recebimento da senha e login no email informado no Pedido
de Habilitacdo. Em caso de ndo recebimento da senha de acesso ao sistema, favor entrar
em contato com o suporte técnico através do email ou telefone fornecidos.

Ao receber a senha, acessar o site do Sistema da NFTS-e, acessar LOGIN para troca da
senha. Apdés a troca da senha a empresa estara habilitada para emissdo da NFTS-e.



Observacdao: A senha de acesso ao sistema da NFTS-e é a mesma utilizada para declarar
DES-e eletrbnica.

3 - Para entrar no Metropolis.

Digitar seu login e senha fornecidos pela prefeitura e entre com o texto mostrado na
imagem logo abaixo do campo de senha.

Sobre
Esqueceu a Senha?
Alterar Senha

Efetuar Login

Login:

Senha;

Entrar

Apos a digitacdo o Sistema apresentara a tela abaixo com o menu dos itens disponiveis
para o usuario logado.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS »
IMETROPOLIS

-+ Sessfio expiraem 29:45min - Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA

-+ DES-e E]
+ NFTS-e E]

Clicar em “NFTS-€e” e o Sistema apresentara a tela com os subitens.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS

METROPOLIS
-+ Sessdo expiraem 28:35min -+ Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA
-+ NFS-e
+ DES-e E
+ NFTS-e £

-+ Selecionar Tomador
-+ Nota Fiscal Tomador
-+ Emitir Guia ISSQN NFTS

© 2012 EDZA Planejamento Consultoria & Informatica S.A

A. Todos os direitos reservados.

Clica em “Selecionar Tomador” e 0 sistema apresentara a seguinte tela:
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS

ssa0 expiraem 29:52min - Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAQ SISTEMA
-+ NFS-e NFTS-€ -» Tomador
+DES-e E] 0Os campos marcados com " s&o obrigatérios
-+ NFTS-e £ Nome do Tomador CNPJICPF CGA
-+ Selecionar Tomador o] EMPRESA DEMONSTRACAQ SISTEMA 41.763.547/0001-26 10008381
+ Nota Fiscal Tomador
-+ Emitir Guia ISSQN NFTS

224 Planejaments Consuloria @ Informtica 5.4

dos s diretos reservados

O usuario que tem acesso a mais de uma empresa seleciona o tomador que deseja

trabalhar e clica em gravar. Caso o usudrio s6 tenha acesso a uma empresa nao
necessita selecionar o tomador.



Clicar em “NOTA FISCAL TOMADOR”
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS
METROPOLIS

-+ Sesso expira em 29:29 min

-+ Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRACAO SISTEMA
-+ NFS-e

NFTS-€ - NFTS-e

£l Links () Home (7] Ajuda [] Sair
Contribuinte: EMPRESA DEMONSTRACAO SISTEMA
FnEe 2 Foram encontrado(s) 0 regisiro(s)
+ NFTS-e El = Status da = = = =
> Selecionar Tomador | Pesqusar | P cun B =xm BP9 B Gypir B cancennr
Mt ?;;n(;:";,m NEre'®  Tomador Prestador de Emissdo e ValorIss peSPansevel Status Mimero  Serie

Nao existem registros a serem exibidos na listagem

4 4 1 » M

s 0s dirsitos reservados.

O sistema mostrara a lista das Ultimas notas fiscais emitidas. Nesta tela temos as opcoes
de“EMITIR” ou “PESQUISAR” notas.

As Notas podem ser pesquisadas pelo tipo (emitidas ou tomadas), pelo nimero da nota
ou por um periodo.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS

METROFOLIS

o USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA

NFTS-€ - NFTS-e

Contribuinte: EMPRESA DEMONSTRAGAO SISTEMA.
» DES-e E
+ NFTS - Pesquisar NFTS-e
- Selecionar Tomador Tipo deNota: () Emitidas (' Recebidas @) Ambos [~ Prestador / Tomador
+ Nota Fiscal Tomador
Tipo de Pessoa: s .
- Emitir Guia [SSQN NFTS NameroNFTS: | po Oprsca Opouigca @ ambos
[ — Noms:
e —
Status: selecione —— 7|
jecione -
[Cpesqusar ] vimpar |
Foram encontrado(s) 0 registro(s)
= Status da _ E = B
Lote XLS Lote XML Ocultar Pesquisa P cun = xml APt B gy B cancelar
Numero e Valor Total Responsavel = =
FE Tomador Prestador de Emissio Noia ValorISS Lo Status Nimero  Serie
N N&p existem registros a serem exibkios na istagem
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Para emitir uma nova nota fiscal tomador clicar em “EMITIR”.
Executaremos a tarefa em 3 passos:
Passo 1:

Selecionar o Tipo do Prestador do servico. As opcdes sdo: Pessoa fisica, Pessoa Juridica
ou Estrangeira.

Digitar o CPF, CNPJ do tomador ou o codigo de registro internacional.
Selecionar Natureza da Operacdo. O campo Regime Especial de Tributacdo deve ser

preenchido apenas se o prestador se enquadrar em uma das op¢des apresentadas para
este campo.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS %
METROPOLIS \

+ NF! ‘Os campos marci

-+ DES-e

+ NFTS-e N Passo 1 Passo 2 [ Passo 3
-+ Selecionar Tomador
- Nota Fiscal Tomador *TipodePessoa: U Fisica O Juridica ) Estrangeia
+ Emitir Guia ISSQN NFTS

* CPFICNPJICodigo Registro do Prestador: |

Regime Especial Trbutagtor [ ——seiecone — <
* Notureza dn Operagto: [ sfecione —— =]

Passo 2

Se o0 CPF ou CNPJ do prestador estiver cadastrado no sistema, as informacdes
aparecerao nas caixas de digitacdo podendo o emitente atualizar as mesmas, senao
devera digitar todas as informacdes referentes ao prestador.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS
METROPOLIS

in - SejaBem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA

-+ DES-e
+ NFTS-e F] Passo 1 Passo 2 Passo 3

-+ Selecionar Tomador
-+ Nota Fiscal Tomador
-+ Emitir Guia ISSQN NFTS

Complemento: |
* Bairro: PITUBA
* Cidade: SALVADOR
*cEP:| 41800000

Prestador Simples Nacional:

Inscrigio Estadual: 1
Inscricio Municipal : | |
Telefone Comercial: ( 71)| 32694564

E-mail: |

Passo 3

Informar Data da Prestacdo do Servigco e Documento Fiscal;

Selecionar o Item de servicos da Lei Complementar n° 116/2003 referente ao servico
prestado;

Selecionar se 0 imposto serd retido ou ndo: Se o Tomador ira reter o ISS, selecionar a
opcao sera 'SIM', mas caso contrario, selecionar a op¢ao ‘NAO';

Informar a Competéncia, selecionar a aliquota a ser cobrada e Discriminar o servico
executado. Se necessario colocar observagao na nota;

Informar o valor da nota, deducéo (se houver) e informar os valores das retencées ( PIS,
COFINS, INSS, IRRF, CSLL e outras retencdes);

Para finalizar o passo 3, caso o usuario deseje validar as informacdes devera clicar no
botdo “Visualizar”, quando abrird uma caixa de dialogo com a opc¢ao de abrir ou salvar
NFTS-e.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS
METROPOLIS

-+ Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA

£l Incluir NFTS-&

+ NFTS-e ] [ Passol | Passo2z | Passo3 |
-+ Selecionar Tomador o
+ Nota Fiscal Tomador * Data da Prestagio do Servigo: [10/01/2016 |
LEEIHE Gitl 1SS QNS *Dacumento Fiscal: | Sem Emissao de Documento Fiscal embora Obrigatorio -1
Namero: | serie: | |
codigoCnae:| | Descricdo: | -—— selecione ——— R |

* Lista de Servigo: | 03.04 - Locacao,
e
012016 |

* 1SS Retido: | Sim 18

Demonstracao |

direito de u a0 de uso, compart ~||

* Discriminagao do Servigo:

Outras Informagdes: ‘ |

* valor Total Nota: 100.000,00/
Valor Total [ Deducéo: |

Arquivo Editar Ver Ir Ajuda

Anteric P 2 1t (1de1) | 70% <
DE LAURO el
Secrelaris da Fazenda
Coondenagdo Tritutana Ota o Horacs Emima [
Nota Fiscal Eletrnica do Tomador de Servigos - NFTS wome werz
Caigode Verkoapin
TOMADOR DE SERVICOS
cPRONPY. arTEASITONS [ ——
- aoroosset
Memafazta EMPRESA DEMONSTRACAD SISTEMA
ErtirecoMauricio, O 599,LT. 193,200 G0, UNICA
sara: Winga Minopo: LAURODE FREITAS o
ceo. aram Emsl._cadesdaistzmcom ir
PRESTADOR DE SERVIGOS
CRECNRICAI: 1887438 00088
- e
Mmoo EMBRESA DEMONSTRACAG CONSULTORA LTOA
Ertreg AV.LMASILVA, 231,
Baro: PTUBA Muricpo: SALVADOR (T
cee._samam i
DISCRIMINAGAD DOS SERVIGOS
Domersgio
VALOR TOTAL DA NOTA FISCAL: R§ 100.000,00 b
£
TEM DA LISTA DESEAVOS: (Lo Mumicips 1043803 )
prastes, cabos, dur02 & comdihas d quelquer nERITeza
o T ek | M ONRIO TS [Remr e T e
| 19000000 00 200 sm
VALOR LIQUIDO BANOTAFISCAL : R$ 97.000,00
INFORMAGOES COMPLEMENTARES
Temacer

Percentual de Total da Dedugdo: =

Estando tudo correto fecha a Nota Fiscal Tomador e clica em Incluir. Aparecera uma
janela informando que a Nota Fiscal foi incluida com sucesso.
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O registro Nota Fiscal foi incluide com sucesso

Clicar em OK e depois no botédo “VOLTAR”, para visualizar a listagem da NFTS-e emitidas
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS

- Sessao expimem 29:51min -+ Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA
+NFS-e 3 NFTS-€ -+ NFTS-e
P ‘N
+ DES-e El} Foram encontrado(s) 1 registro(s)
) u
o z - R Y
-+ Selecionar Tomador 3 = Guia L substiur & canceiar
+ Nota Fiscal Tomador -
+ Emitir Guin ISSQN NFTS NETS™®  Tomador Prestador deEmissao w  Vor IOl Velor 1S5S ReSPOnSAVEl  status Nimero  Série
1 EMPRESADEMONS.. ~ EMPRESADEMONS..  19/012016 100.000,00 3.00000 Tomador Normal yel - ®0
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Aparecera na tela a nova nota fiscal tomador emitida, para visualizar em pdf, clicar no

icone Pdf, para visualizar em xml, clicar no icone Xml a direita na tela junto ao registro.

Abrira uma caixa de didlogo com a opcéao de abrir ou salvar NFTS-e - no computador do
usuario. Se o campo email do tomador for preenchido o Sistema enviara o link com a
NFTS-e para o tomado automaticamente.

Arquivo Editar Ver Ir Ajuda

(ldel) 0%

Modelo de NFTS-e

A
¥

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FRETAS Hirmero s b
—— Secrelaria da Fazends 20161
g Coordenagdo Tributdria Daiag Hra o Emzdo
Nota Fiscal Eletronica do Tomador de Servigos - NFTS T80V 0385

Cerignde Verficagin

o T oS
e et e i g e
TOMADOR DE SERVIGOS

CPRCHPL: 4176154700126 maigosdn 0

Imcicio 0010008381

tomofazio  EMPRESA DEMONSTRAGAO SISTEMA
Enderog: . Mauricia, br, 598 11,158 e 00,00 UNICA

Baro: Higa Muridgio: LAURO DEFREITAS U A
CEP: 42700000 Emal: cedes) dfedzacomr
PRESTADOR DE SERVICOS

CPRCAPIGAI: 18877.326/0001:86

Fecign I Egaddl:

Nemafazia EMPRESA DEM OHSTRACAQ CONSULTORIA LTDA

Enderogn: AV LIMASILVA, 201,

Hamo: PITUBA Muricpo: SALVADOR UF: Bt
CEP: 41800000 Emal:

DCRIMNACAD DOS SERVICOS
Demoresacio

VALOR TOTAL DANQTA FISCAL: RS 100.000,00

CNAE

TTEM DA LISTA DE SERVICCS: (Lef Municipal 10442003 )
(304 -Lacaio, subkosagio, amendamenta d 0 d ko ounio, de v, rodovia,
‘postes, cabos. dutos ecandyios dequalquar natireza

Vdor Toia Dockgtes (RS | Basece CllculoBS)  [Aliquota ) Vdor o 85 A8) 15500 Fetido (RS
0 10000000 00 100000 &m
VALOR LIQUIDO DANOTA FISCAL : RE 97.000,00

INFORMACOES COMPLEMENTARES
Competénda: 12016 - Tbuéacio no Maiciio de Lauro de Frefis - Aesporsdee eohmeria: Tomace

Percentual de Total da Dedugdo:

=1




Para emitir a guia de pagamento do ISS o contribuinte deve clicar no sub-menu 'Emitir
Guia ISSQN NFTS' e aparecera a tela abaixo. Mostrando todas as guias emitidas.

Para gerar uma nova guia devera clicar no botdo “Emitir”
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS
METAROPOLIS

-+ Sesséo expira em 29:53 min -+ Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA
NS 3 NFTS-e-

r Guia ISSQN NFTS Contribuinte: EMPRESA DEMONSTRAGAO SISTEMA

+ DES-e El Foram encontrado(s) 3 registro(s)
+NFTS-e E] & = Visuaizar Notas O = Visualizar Guia = Cancelar

-+ Selecionar Tomador
+ Nota Fiscal Tomador

WLEHE Gitl 1SS QNS [ 2016 0510212016 180012016 Espontinea 3.000,00 0,00 1SS5- RETIDO 00024091543453121 Devedor JER - |
0 v2016 050212016 18012016 Espontanea 3.000,00 0,00 1SS- RETIDO 00024091543452821 Devedor JORN |
0 w2016 050212016 13012016 Espontanea 45,00 0,00 1SS- RETIDO 00024091543452621 Devedor 8 L e

H 4 1 » M

O sistema apresenta a tela abaixo onde o usuario deve preencher o exercicio, més e
receita. O Sistema preenche a data de pagamento conforme o calendario fiscal e exibe na
tela todas as notas emitidas para o més, exercicio e receita informado. O usuario deve
selecionar as notas para calculo da guia e clicar em 'Calcular'.

O sistema executara o processamento da guia e depois disponibilizard a opcdo de
“Emitir.” O usuario deve clicar no botdo Emitir para geracéo da guia.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS \
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- Sessao expiraem 29:57 min - Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA

-+ NFS-e S| TributArio -» Emitir Guia ISSQN NETS Contribuinie; EMPRESA DEMONSTRAGAOQ SISTEMA

+ DES-e El Os campos marcados com * s&o obrigatorios.
-+ NFTS-e 'l Dados do Calculo

- Selecionar Tomador * Exercicio: | 2016

- Nota Fiscal Tomador

» Emitir Guia ISSQN NFTS * Mes:

* Receita: [ 112005 - 1SS - RETIDO -
* Data de Pagamento: 05/02/2016

- Valores Calc:

‘Quantidade de Notas: Valor Total das Notas: Valor ISS: Valor a Compensar: Total do Imposto:
[ 1] 100.000,00 [ 3.000,00 [ 0,00| 3.000,00|
[~ Valores.
Valor do Imposto: Valor da Correcao: Valor do Juro: Valor da Multa: Valor Total a Pagar:
3.000,00] 0,00 0,00 [ 0,00| 3.000,00]

Foram encontrado(s) 1 registro(s)
sével

de Emissio W Competéncia  Valor Total Nota Valor 1SS pesponsével

1 EMPRESA DEMO... EMPRESA DEMONS .. 18/01/2016 0112016 100.000,00 3.000,00 Tomador Normal




Para visualizar a guia emitida, retornar a tela anterior e clicar na lupa do registro a ser

emitido.
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MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS

METROPOLIS
-+ Sessdo expiraem 29:52min - Seja Bem Vindo USUARIO DEMONSTRAGAO SISTEMA
+ NFS-e ¥ NFTS-& - Emitir Guia ISSQN NFTS
+DES-e El Foram encontrado(s) 4 registro(s)
uld 2
- 5,7,'.:‘“:,-2‘::,1“;‘,’:;’; [W incidencia Vencimento Emisséo ¥ Geragao Guia Valor Valor Pago
SR E L [ w2016 05/02/2016 1910112016 Espontanea 3.000,00 0,00
0 wzo16 05/02/2016 18i01/2016 Espontanea 3.000,00 0,00
0 w016 0/02/2016 18/01/2016 Espontanea 3.000,00 0,00
0 12016 08/02/2016 13/01/2016 Espontanea 45,00 0,00
H 4 1 )

Tributagao

- RETIDO

- RETIDO

- RETIDO

- RETIDO

& = Visualizar Notas D) = Visualizar Guia

Nom. Guia

0024091543453421

00024091549453121

00024091549452921

00024091543452621

Status

Devedor

Devedor

Devedor

Devedor

3 = Cancelar
8 , 8
2 ~ 8
=2 F~ 8
2 ~ a8




