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1.0 - Acesso

Para emissdo do Recibo Provisério de Servicos — RPS o usudrio deverd acessar o site
http://sfc.metropolisweb.com.br:8181/metropolisWEB/ e abrirda uma tela de apresentacao da
prefeitura.

No Portal do Contribuinte vocé tem acesso ao Download do Arquivo. Devera clicar no link
demonstrado pela seta vermelha na Figura 1.0.
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Figura 1.0 — Tela de Apresentacao

2.0 Download do Arquivo

Para iniciar o download do arquivo do RPS, clicar na opcdo “Download RPS Off-line”, conforme
indicado pela seta vermelha na Figura 1.0.

Para iniciar o download do arquivo do RPS Off-Line, basta clicar em “Salvar”, conforme seta
vermelha na Figura 2.0 . Em seguida, selecionar o local onde sera salvo o arquivo e aguardar a
finalizacdo do download.

Download de Arquivos - Aviso de Seguranca

Deszeja executar ou salvar este arquivo?

Mome: SetupRPSOFFLIME. exe
Tipo:  Aplicativo, 5, 33ME

Origern: 187.45.244.27 l

E=ecutar ][ Salvar ] [ Cancelar

Embora arquivos provenientes da lnternet pozsam ser Oteis, este
tipo de arguivo pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
&M #Ua orgem, hao execute nem zalve este software. Cual & o
nisco’y

Figura 2.0 — Download do Programa


http://www.edza.com.br/

3.0 Instalacao do Programa RPS
Apos finalizar o download, o arquivo automaticamente sera salvo no local escolhido pelo Usuario.
O arquivo encontra-se disponivel em extensdao “EXE”, clicar duas vezes com o botdo esquerdo do

mouse sobre o icone de instalagdo para que o aplicativo seja executado.

Ao realizar a referida operagdo, aparecera a tela inicial do Assistente de Instalacdo do Recibo
Provisério de Servicos — RPS Off-Line.

xecuta-lo, cli \Y% s Vi igura 3.
Para executa-lo, clicar em “Avancar”, conforme seta vermelha na Figura 3.0

BEE|

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Metrdopolis - RPS
Off-Line 1.0.0

Este Assiskente ira instalar Metropolis - RPS OFF-Line 1.0.0 no
seu computador,

E recomendado que vocé Feche todos os outros aplicativos
ankes de continuar,

Clique em Awvancar para conktinuar, ou em Cancelar para sair

do Programa de Instalacio.

[.fwangar:5 l [ Cancelar ]

Figura 3.0 - Assistente de Instalacao RPS Off-Line

Neste momento, caso desejar, escolher uma pasta de destino diferente , ou seja, pasta que 0 mesmo
sera instalado, clicar em Procurar, conforme demonstrado na Figura 3.1.

Posteriormente clicar em avangar para prosseguir com a instalagdo, conforme indicado pela seta
vermelha na mesma Figura 3.1.

il Metropolis - RPS Off-Line 1.0.0 - Programa de Instalacao E|§|@

Selecione o Local de Destino H
Onde Mekropolis - RPS OFF-Line 1.0.0 deve ser instalado?

1 2 Programa de Instalagdo ira instalar Metropolis - RPS QFf-Line 1.0.0 na
_fJI sequinke pasta,

Para continuar, clique em Avangar, Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
clique em Procurar.

L Arguivos de programasitMetropolisiRPS) |

580 necessarios pela menos 17,7 ME de espaco livre em discao. 1

[ = Wolkar ” Awangar = l [ Cancelar ]

Figura 3.1 — Selecionar Local de Destino



Caso desejar, escolher uma pasta de destino diferente, ou seja, pasta que o mesmo sera criado os
atalhos do programa, clicar em Procurar, conforme demonstrado na Figura 3.2.
Posteriormente clicar em avancar para prosseguir com a instalacao, conforme indicado pela seta

vermelha na mesma Figura 3.2.

{5 Metrépolis - RPS Off-Line 1.0.0 - Programa de Instalago

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar H )
Onde o Programa de Instalagdo dewve colocar os atalhos do programa?

L O Programa de Instalagdo ira criar os atalhos do programa na seguinkte paska
S2:i]  doMenu Iniciar,

Clique em Avangar para continuar. Se wocé quiser escolher outra pasta, clique em
Procurar.

| [ Procurar. ..

[ = valtar ” Avancar = ] [ Cancelar ]

Figura 3.2 — Selecionar Pasta de atalhos

Em seguida, clicar em “Instalar” e aguardar até completar a instalacdo do arquivo do RPS,
conforme indicagdo da seta vermelha na Figura 3.3.

B! Metropolis - RPS Off-Line 1.0.0 - Programa de Instalai

Pronto para Instalar H
O Programa de Instalacdo estd pronko para comecar a instalagdo de Metrdpolis - -]

RPS Off-Line 1.0.0 no seu computadar,

Clique Instalar parainiciar a instalacdo, ou clique em Yoltar se wocé quer revisar ou
alterar alguma configuracdo,

Local de destino:
C\Arquivos de programasiMetropolis\RPS

Pasta do Menu Iniciar:
Sistemas Metrapaolis - RPS OFF-Line

l < Yolkar ” Inskalar ] [ Cancelar

Figura 3.3 — Finalizar programa de Instalacao



Para instalacdo e funcionamento do programa do RPS Off-Line é necessario possuir o aplicativo
“JAVA” previamente instalados em seu computador, caso contrario realizar a instalacdo do mesmo.
Caso o programa citado ja esteja instalado no seu computador, entdo faca a instalacdo somente do
programa do RPS. Para iniciar a instalagdo do JAVA, basta clicar em “Instalar”, conforme
indicacdo da seta vermelha na Figura 3.4.

Instalacao do Java - Bem-vindo

Bem-vindo ac Java™

0 Jawva proporciona acesso sequro ao fantéstico mundo do conteddo Jawva.
De solugBes comerciais a entretenimento e wlilitdrios dteis, Javafaz com gque
a sua experiéncia com a Internet seja muito mais intensa.

Observaci@o: nenhum tipo de informacio pessoal & solicitado no processo
de instalagin.

Clique aqui para obter mais informacgtes sobre que tipo de
informactes solicitamos.
Clique em Instalar para aceitar o contrato de licenga
e instalar o Javva agora.
| Alerar a pasta de desting T | Instalar > |

Figura 3.4 — Instalacao do Java

Ao realizar a referida operagdo, aparecera a tela Baixando o instalador Java, conforme Figura 3.5.

Baixando o instalador Tempo restante estimado: 1 min
[ENNRNRNRNERNRNNRNNRRRARNRNEN] |

Jawva estd em todas partes - em celulares, computadores, reprodutores de
discos Blu-ray. decodificadores de sinais e, inclusive, no seu carro,

Ao instalar Jawva, wocg poderd expetimentar o poder destatecnaologia,
lewads até wocé pela Oracle.

Visite-nos  jawa.com

Figura 3.5 — Baixando Instalador Java

O Sistema operacional detectou que o aplicativo Java ja esta instalado no seu computador, conforme
indicacdo da tela na Figura 3.6. Se vocé ndo deseja reinstalar clicar na op¢do 'Nao' para finalizar a
instalacdao do programa do RPS Off-Line.



Caso o programa citados ndo esteja instalado no seu computador ou deseja fazer a reinstalacao,
devera clicar na opgao 'Sim'.

V=’ Metrépolis - RPS Off-Line 1.0.0 - Programa de Instalagio

Instalando H

Por favor, aguarde enguanto o Programa de Instalacdo instala Metrapolis - RPS
Off-Line 1.0.0 no seu computadar.

Finalizando a instalagdo,..

i Instalagao do Java

Este software ja esta instalado no seu computador,
Wocd gostaria de reinstala-lo?

( Sim | [ mEo |

Cancelar

Figura 3.6 — Baixando Instalador Java

Ap6s clicar na opgao 'Sim' da Figura 3.6 terd inicio a instalacdo do Java, conforme Figura 3.7.

o, Metrépolis - RPS Off-Line 1.0.0 - Programa de Instalagao

Instalando H

Par Favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacdo instala Metrapaolis - RPS
OFff-Line 1.0.0 no seu compukadar, )

Finalizando a instalagdo. ..

Java(TM) 6 Update 31

] Aguarde enguanto o YWindows configura o Java
15

Coletando informagtes necessanas. ..

[--------------I---I------------- ] EEII"ICE'EIT

Cancelar

Figura 3.7 — Configuracao do Java



Posteriormente clicar em “Proximo” para prosseguir com a instalagdo, conforme indicado pela seta
vermelha na Figura 3.8.

Configuragao do Java - Ask Toolbar [z|

é: Java ORACLE

Recomendamos instalar o Add-on de Browser do Ask GRATUITO
© Do RO * e e

Tenha o melhor que a Web pode oferecer!

Receba atualizagdes de status do Facebook diretamente no seu hrowser, ouga
milhares das principais estagdes de radio e tenha facil acesso a pesguisa,
videos do YouTube, previsdo do termpo e noticias locais.

[ Instale a barra de ferramentas Ask Toolbar e torne 0 Ask o provedor de husca
default

Ao instalar esta aplicagdo, vocé esta concordando com oz Termos e Condigdies & com
Folitiza de Privacidade. Yocé pode remover esta aplicagdo facimente a gualquer moment

Cancelar | Proimo = |

Figura 3.8 — Configuracao do Java

Por fim, aguardar a conclusdo da instalacao do Java, conforme Figura 3.9.

Instalacao do Java - Progresso

s

|aua"

Status:  Instalando Java

3 Bilhoes de Dispositivos Executados em Java

ORACLE

Figura 3.9 — Instalacao do Java



A instalacdo do aplicativo Java foi concluido com sucesso. Clicar em “Fechar” , conforme indicagao
da seta vermelha na Figura 3.10.

Instalagdo do Java - Concluida

+/ Ainstalagdo do Java foi concluida com éxito

Az atualizacies do Jawva ser@o baixadas automaticamente para gue wocé
tenha sempre os Ullimos recursos e aperdeicoamentos em seguranga.

Fara alterar. consulte  hitp:/fjava.comfautoupdate

l

Figura 3.10 — Conclusao da Instalacao do Java

Por fim, clicar em “Concluir” para finalizar a instalacdo do Programa de instalacdo do RPS Off-
Line, conforme indicacdo da seta vermelha na Figura 3.11.

il Metropolis - RPS Off-Line 1.0.0 - Programa de Instalagao E]|E||E|

Finalizando o Assistente de
Instalacao de Metropolis - RPS
Off-Line 1.0.0

2 Programa de Instalacdo terminou de instalar Metrdpolis -
RP3 OFf-Line 1.0.0 no seu computador, © programa pode ser
iniciado clicando nos icones instalados,

Clique em Concluir para sair do Programa de Instalacao.

Wisualizar leiame. bxk

|

Concluir

Figura 3.11 - Finalizar instalacao do RPS Off-Line




Em seguida, para completar a instalacao do arquivo do RPS, sera exibida uma tela com os dados de

Login e Senha para acessar a aplicagdo, conforme Figura 3.12.

& lejame.txt - Bloco de notas
Ezxibir

Arquivo  Editar  Formatar Ajuda

FREZADC USUARIG,

Login: Togin
senha: senha

utilizar os dados abaixo para realizar o primeiro acesso:

Figura 3.12 — Dados para primeiro acesso

Para acessa-lo, clicar no item de menu Iniciar — Sistemas Metrépolis — RPS Off-Line , conforme
indicacdo da seta vermelha na Figura 4.0
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5.0 Primeiro Acesso

O Recibo Provisorio de Servicos Eletronico — RPS possibilita aos Contribuintes o registro do
Recibo Provisoério referente aos servigos prestados, que devera ser gerado pela aplicacdo local,
possuindo uma numeracao seqiiencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no prazo
estipulado pela legislacdo tributaria municipal.

Apbs a instalagdo, no primeiro acesso ao sistema, sera solicitado ao Usudrio que informe o Login e
Senha informado na tela, conforme Figura 3.12

RPS Off-Line -> Login

0K Sair |
g On-Line
17.10 26/06/2012 NUM Copyight © 2010 - EDZA. Flansjamento Consuloria & Infoimatioa 5.4
o YT 5 v T = o r M= M= | o =
4 Iniciar. CHhdE K0T ER 2= » [ ger -E... 1A ERPUTILIZACAO 1.0, | & Marual E-B.. 5 Of ., &ML fo 1710

Figura 5.0 — Tela Inicial

Na tela inicial o Usudrio tera acesso a todas as funcdes das informacoes necessarias para a emissao
do RPS, conforme Figura 5.1.

Neste momento sera informado ao Usudrio se o sistema esta ou ndo conectado a internet. Para isto,
basta observar no canto inferior esquerdo da tela do sistema a informacdo On-Line, se o sistema
estiver conectado a Internet e Off-Line se o sistema ndo estiver conectado a internet,conforme
Figura 5.1.

Apos preencher os dados de Login e Senha o sistema apresenta uma mensagem informando que o
usudrio devera alterar seu login e senha e cadastrar o Prestador de Servico no item de menu
Cadastrar Prestador.



Reci

Cadastrar Prestador

& Metrdpolis -> RPS Off-Line V1.0

‘WebService  Sair

Gerar Recbo Provisério de Servigo
Cadastrar Recibo Pravisdrio de Servigo
Listar Recibo Provisdrio de Servigo

‘ g On-Line

1426
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+4 Iniciar

29/06/2012
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Figura 5.1 — Tela Inicial do RPS Off-Line

5.1 Cadastrar Prestador

’c_',for_'l B 1426

As primeiras informagoes que o Usudrio devera registrar sera na tela de “Cadastrar Prestador”.
Para inicio do registro o Usudrio devera acessar a pagina inicial do software RPS e clicar no item de
menu “Recibo Provisério de Servi¢o”, sub menu “Cadastrar Prestador”, O sistema apresentara a

tela de preenchimento das informacdes.

& Metrdpolis -> RPS Off-Line V1.0

Reciho Provisdrio de Servipo  Webssrvice  Sair

M RPS Off-Line -> Prestador 3]

Os campos marcados com * s40 obrigatarios.

Incluir Prestador

“ Tipo de Pessoa : " PessoaFisica (% Pessoa Juridica;

* CPF/CNIPJ : 3.219,026/0001-45 * Inserigio Municipal: [12345

* Nome / Razio Social : ‘ACG 1 COMSTRUCTES PINTURAS E SERVICOS GERAIS LTDA |
‘ACG M CONSTRUCTES PINTURAS E SERVICOS GERAIS LTDA

* lNlome Fantasia :

Endereco

* Logradouro : [Rua do Papagsiod6 757 596/0001-48 | “ Nimero:

* Bairro : |Eenlm | + Complemento : |NA \
* Munieipio : |SAD FRANCISCO DO COMDE \ < UF: \BA |

“ CEP: [43300-000 E-mail : \empresapadrau@empyesa com.br |
Telefone:  [I71]1111-1111

Atividade

* Cnae: [ 5011401 - Trasnorte marfino de cabrtagen Carga =l

Logine Senha

Voltar

Gravar ‘ Limpar Campos

1431

[ —
+4 Iniciar

s On-Line

29/08/2012
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Neste momento ele devera inserir os dados do prestador. Ao preencher o CNPJ ou CPF o sistema ira
validar as informacgdes. O usudrio devera preencher todos os campos obrigatorios. Selecionar no
combo o Cnae correspondente a sua atividade.

Nesta tela o usuario define o seu Login e Senha.

O Cadastro de Prestador sera efetuado uma tnica vez no primeiro acesso do programa, os dados
serdo armazenados para emissao de novos RPS. Todos os campos marcados com o caractere * sao
obrigatorios. Apés informar todos os campos o usuario devera clicar no botdao “Gravar”, o sistema
ird exibir uma mensagem de confirmacao dos dados, o usudrio devera clicar na op¢do “Sim”.

5.2 Emitir Recibo Provisério de Servico

Para inicio do registro o Usuario devera acessar a pagina inicial do Software RPS Off-Line
e clicar no submenu Emitir Recibo Provisério de Servico. ApOs realizar a referida
operacao, o sistema apresentara a tela de preenchimento das informacoes.

5.2.1 Preenchimento do Passo 1

As primeiras informacoes que o Usudrio devera registrar sera na aba Passo 1,conforme apontamento
na Figura 5.3.1. O nuimero do RPS é sequencial e gerado automaticamente pelo sistema.

O usuario informa o CNPJ ou CPF do Tomador o sistema ira validar as informacoes.
Se o usudrio deseja substituir um RPS ele devera informar o niimero do RPS a ser substituido.

# Metrépolis -> RPS Off-Line V1.1

Recibo Provisdrio de Servico  WebService  Sair

Il RPS Off-Line -= Cadastrar Recibo Provisdrio de Servigo

Oz campos marcados com * sdo obrigatdrios.
Cadastrar Recibo Provisério de Servico

Passo 1 T Pazso 2 T Pazso 3

* Namero do RPS:

* Tipo de Pessoa:

« CPF/CHPJ (IoToma(Ior:| |

* Natureza da Operagiio : | j

I SubsttuirRPS N= | ]

Incluir Limpar Campos Voltar

g On-Line

16:23 2441042012 MUK Copyright @ 2010 - EDZA Planejamento Consultaria e Informatica 5.4,

s Iniciar & B & Metropols

5.2.1 — Cadastrar Recibo Provisorio de Servico — Passo 1



5.2.2 Preenchimento do Passo 2

Neste momento ele devera inserir os dados do tomador. Todos os campos marcados com o
caractere * sdo obrigatorios.

W Metropolis -> RPS Off-Line ¥1.1

Recibo Provisdrio de Servico  WebService  Sair

Ml RPS Off-Line -> Cadastrar, Recibo Provisdrio de Servico

05 campos marcados com * sAo obrigatdrios.

Cadastrar Recibo Provisorio de Servigo

Passol T Passo 2 T Passo 3

CPF / CHPJ do Tomador :

+ Home | Razio Social : || |

+ Logradouro : | |

* Namero : l:l
Complemento : | |

* Bairro: | |

* Municipio : 2929206 |SﬁD FRANCISCO DO COMDE(BA) j
Inserigio Estadual : | |
E-mail : |

Incluir Limpar Campos | Voltar

g On-Line

16:24 2410/2m2 UM Copyright € 2010 - EDZA Planejamento Consultoria e Infomatica 5.4,
o - L -
14 Iniciar & 2~ G & Metrdpolis -3 pT & L Fp | 1624
L

5.2.2 — Cadastrar Recibo Provisério de Servico — Passo 2
5.2.3 Preenchimento do Passo 3

Na aba “Passo3” sera informados os dados do Servico. O Usuério devera escolher o cédigo Cnae
referente ao servico prestado. Devera escolher o item de servico relacionado ao tipo de servico
dentre as atividades cadastradas para o Contribuinte. No campo Aliquota o Usuario devera
informar o valor da aliquota, se a natureza da operagao selecionada no Passo 1 for “Tributado no
Municipio”, devera selecionar a aliquota correspondente do Municipio.

Preencher o campo “Descricdo dos servicos™.

Devera escolher o responsavel pelo recolhimento do ISS, se Prestador ou Tomador.

O Usuario podera informar todos os valores relativos ao RPS

- Valor Total da Nota: é o valor total dos servicos subtraindo-se os valores das deducdes
previstas em lei.

- Valor Total Deducao: caso a atividade permita dedugdo o usuéario devera informar o valor
de deducao.

+  Valor ISS: este valor é calculado pelo sistema



+ Retencoes de Federais: é responsabilidade do Contribuinte calcular e informar os valores
das retencoes federais quando for o caso.

Ao clicar em “Incluir” o sistema retornara uma mensagem perguntando se deseja visualizar o RPS,
se clicar em “Sim” o sistema emite o documento preeenchido com o RPS cadastrado, se clicar em
“Nad” o sistema ira gravar o RPS.

W Metropolis -> RPS Off-Line ¥1.1 g[ﬁ|@

Recibo Provisdrio de Servigo  ‘WebService  Sair

Ml RPS Off-Line -> Cadastrar Recibo Provisirio de Servigo

05 campos marcados com* s3o obrigatdrios.

Cadastrar Recibo Provisorio de Servigo

Passo1 T Passo 2 T

+ Cnae: |

+ Lista de Servigo : |

* Aliquota : -

+ Descriminagio do
Servigo :

Outras Informagdes :

+ Responsiavel Recolhimento : -

Data Emissiio : l:l Valor Total Dedugiio :
“ Valor Totalllota: [ 00| Valor ISS : l:l

Retengiies de Inpostos

Voltar

Incluir | Limpar Campos

g On-Line

16:25 2410/2m2 MUK Copyright € 2010 - EDZA Planejamento Consultoria e Informatica 5.4,
[P ——— p— - - )
i4 Iniciar € £ © @ metripo

5.2.3 — Cadastrar Recibo Provisdrio de Servico — Passo 3

6.0 Listar Recibo Provisorio de Servico

Ao clicar no submenu “Listar Recibo Provisorio de Servigo”, o sistema RPS Off-Line apresentara
uma tela de listagem com todos os RPS ja emitidos para visualizar, com os seguintes campos: Nro.
RPS, Cédigo de Verificagdo, Nome Tomador, Valor Total da Nota e Valor Iss, conforme Figura 6.0.



& Metrépolis -> RPS Off-Line V1.0

Recibo Provisério de Servico  WebService  Sair

Il RPS Off-Line - Listar, Recibo Provisdrio de Servico

€1 [t ]
Emitir RPS Voltar
; On-Line
14,45 EErREEE | NUM | Copyright @ 2010- EDZA Planejamento Consultora e Infomética 5.4

¢ Iniciar

Ao clicar em “Emitir RPS”, conforme indicado pela seta vermelha na Figura 6.0, o sistema RPS
Off-Line apresentara a imagem do RPS a ser entregue ao Tomador do Servico, conforme Figura 6.1.
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6.1 — Emissao RPS

Apo6s o Usuario concluir a geracdo e emissao dos RPS, ele tera que converter os RPS em Nota
Fiscal Eletronica. Esta conversdo sera realizada através de uma interface WebService localizada no
item de Menu WebService. Neste menu sera disponibilizado servicos que poderao ser acessado pelo
sistema do Contribuinte, sdo eles: Enviar Lote, Consultar Situagdo do Lote RPS, Consultar NFS-e
por RPS, Consultar Lote por RPS, Consultar NFS-e e Cancelamento de NFS-e, conforme Figura
7.0.
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7.1 Recepcao de Lote de RPS

Através desta interface, os prestadores de servicos poderdo enviar lotes de RPS emitidos para que os
mesmos sejam convertidos em Notas Fiscais de Servicos Eletronica.

Apos clicar no Submenu “Recepcao de Lote de RPS” o sistema apresenta uma tela com todos os
RPS com status Gerado. Automaticamente todos os RPS ja vem selecionados para serem
convertidos, o Usudario podera escolher quais os RPS serdo convertidos naquele momento,
selecionando ou ou ndo os RPS.

Nesta tela tem a opcdo de converter RPS através de uma arquivo xml, ja gerado por outra aplicacao
externa ou a propria aplicagdo gerar o xml a partir de parametros informados.

O nuamero do lote é gerado pelo sistema e o Usuario podera alterar caso necessario, o valor é
exibido no campo Numero do Lote.

Em seguida, na aba “Geracao XML” clicar em “Gerar XML e Prosseguir”, se a opc¢ao escolhida for
“XML Gerado por Aplicagdo Externa” clicar em “Prosseguir”. Neste momento ira aparecer uma
tela solicitando o nome do arquivo e a senha para qual o certificado serad salvo, clique no botao
“Procurar”, uma tela sera exibida para procurar o arquivo do certificado digitais instalados na
maquina, selecione um certificado e informe a senha e clique no botdo “OK”, conforme Figura 7.1
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7.2 Consultar Situacao do Lote RPS

Apo0s o envio bem sucedido de um Lote de RPS, o WebService retorna o nimero do Lote de RPS e
o numero do status de processamento do lote. Com esta interface, basta informar o nimero do
protocolo para receber a informacdo sobre o status de processamento do lote que pode ser um dos
seguintes:

1 - Nao Recebido;

2 - Nao Processado;

3- Processado com Erros;

4 - Processado com Sucesso.

Na aba “Geracao XML”, apds informar o Nuimero do protocolo, clicar em “Gerar XML e
Prosseguir”, se a opcao escolhida for “XML Gerado por Aplicacao Externa” clicar em “Prosseguir”,
conforme Figura 7.2

Na aba “Envio XML” o Usuario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML gerado, em seguida clicar no
botdo “Enviar XML e Prosseguir”.

Na aba “Retorno XML” o Usuario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML de retorno, em seguida clicar no botao
43 3 3 3
Finalizar”.
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7.2 — Consultar Situacao do Lote RPS
7.3 Consulta de NFS-e por RPS

Esta interface permite aos prestadores de servicos consultarem as NFS-e emitidas por ele, através
das informagdes do RPS anteriormente emitido pelo prestado, basta informar o niimero do RPS e o
WebService retorna o arquivo XML com todas as informagoes sobre a NFS-e geradas.

Na aba “Geracdo XML”, ap6s informar o Nimero do RPS, clicar em“Gerar XML e Prosseguir”, se
a opcdo escolhida for “XML Gerado por Aplicacao Externa” clicar em “Prosseguir”, conforme
Figura 7.3

Na aba “Envio XML"” o Usuario poderé clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML gerado, em seguida clicar no
botdo “Enviar XML e Prosseguir”.

Na aba “Retorno XML” o Usuario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML de retorno, em seguida clicar no botao
43 3 3 3
Finalizar”.
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7.3 — Consul



7.4 Consulta de Lote de RPS

Apos o processamento de um Lote de RPS, é possivel consultar todas as informacdes sobre o lote,
tais como, o numero da NFS-e, cddigo de verificagdo, o valor dos servigos, entre outras
informacoes.

Para o recebimento das informacdes sobre as notas geradas através de um lote de RPS, basta apenas
informar o nimero do protocolo de recebimento do Lote de RPS e o WebService ira retornar todas
as informagdes sobre a NFS-e geradas.

Na aba “Geracdo XML”, ap6s informar o nimero do protocolo de recebimento, clicar em“Gerar
XML e Prosseguir”, se a op¢do escolhida for “XML Gerado por Aplicacdo Externa” clicar em
“Prosseguir”, conforme Figura 7.4

Na aba “Envio XML” o Usuario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML gerado, em seguida clicar no
botdo “Enviar XML e Prosseguir”.

Na aba “Retorno XML” o Usudario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML de retorno, em seguida clicar no botao
“Finalizar”.

® Metrépolis -> RPS Off-Line ¥1.0

Recibo Provisdrio de Servico  WebService  Sair

M RPS Off-Line -> Consulta de Lote de RPS

Boracao XKML 1 Ervvic AWML T Fstoma XML

£ RML Gierado por Aplicagio Extema

& Gerar XML 2 partt dos parémetias infomadas

Protocolo:

‘ s On-Line

1542 28/08/2012 NUM Copyright © 2010 - EDZA Plangjamento Consultaria e Infomitica 5.4,

(P ———— % o = — - - - = E
+4 Iniciar CfHEmE B g0LEma = » [ O er-E.. | 1 Manusl RPS-s.0dk - B... . Mt Of .. Q:)lio!im 15143

7.4 — Consulta de Lote de RP

7.5 Consulta de NFS-e

Esta interface permite aos prestadores de servicos consultarem as NFS-e por periodo por ele
emitidas.

Para o recebimento das informacOes sobre as notas geradas através de um lote de RPS, basta
informar a data inicial e data final e o WebService ira retornar todas as NFS-e geradas.

Na aba “Geracdo XML”, ap6s informar o periodo, clicar em“Gerar XML e Prosseguir”, se a opcao
escolhida for “XML Gerado por Aplicacdao Externa” clicar em “Prosseguir”, conforme Figura 7.5

Na aba “Envio XML” o Usuario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML gerado, em seguida clicar no
botdo “Enviar XML e Prosseguir”.



Na aba “Retorno XML” o Usudario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML de retorno, em seguida clicar no botao
“Finalizar”.
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7.5 — Consulta de NFS-e

7.6 Cancelamento NFS-e

Esta interface permite o cancelamento de uma NFS-e sem substituicio da mesma por outra.

Para o recebimento das informagdes sobre a nota cancelada, basta apenas informar o nimero da
nota fiscal eletronica e o WebService ira retornar todas as informacoes sobre a NFS-e cancelada,
tais informacdes como nimero da nota, confirmacao do pedido,data e hora do cancelamento, dentre
outras.

Na aba “Geracdo XML”, ap6s informar o nimero da NFS-e, clicar em“Gerar XML e Prosseguir”,
se a opcdo escolhida for “XML Gerado por Aplicacdao Externa” clicar em “Prosseguir”, conforme
Figura 7.6

Na aba “Envio XML” o Usuario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML gerado, em seguida clicar no
botdo “Enviar XML e Prosseguir”.

Na aba “Retorno XML” o Usuario podera clicar no icone “Lupa” no lado direito do nome do
arquivo e neste momento podera visualizar o arquivo XML de retorno, em seguida clicar no botao
“Finalizar”.
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